
 واحد تدارکات

 هذیشیت ٍ سبصهبًذّی

 ثشًبهِ استشاتژیه (1

 .استًسخِ ای اص ثشًبهِ استشاتژیه ثیوبسستبى دس ایي ٍاحذ دس دستشس (   1 -1

 

دس ٍاحذ تذاسوبت، ًسخِ ای خَاًب ٍ لبة ضذُ اص سسبلت ثیوبسستبى، دس هحلی هٌبست ٍلبثل سؤیت، (    1-2

 . ًػت ضذُ است          

 

وبسوٌبى ٍاحذ تذاسوبت، اص سسبلت ثیوبسستبى ٍ ًمص ایي ٍاحذ دس ساستبی دستیبثی ثِ اّذاف توبم (    1-3

 .استشاتژیه آى اعلاع داسًذ         

 

 هسؤٍل (2

 :هسؤٍل ٍاحذ تذاسوبت داسای ضشایظ ریل است(   2-1

 هذسن تحػیلی( 2-1-1

 

 

 

 سبثمِ وبس( 2-1-2

 

 

 هذیشیت ٍ تَاًوٌذسبصی هٌبثغ اًسبًی

 (الىتشًٍیه/وبغزی) پشًٍذُ پشسٌلی  (3



تذاسوبت، حذالل  ضبهل هَاسد ریل ثَدُ ٍ  ٍاحذّش یه اص وبسوٌبى (الىتشًٍیه/وبغزی) پشًٍذُ پشسٌلی (    3-1

 :یه ًسخِ اص آى دس دستشس هسئَل ٍاحذ است          

 

ضبهل تلفي ٍ آدسس فشد ٍ خَیطبًٍذاى یب دٍستبًی وِ دس غَست لضٍم، اص عشیك آًْب ثتَاى ثب ٍی )ًبم ٍ ًبم خبًَادگی، جضئیبت توبس (  3-1-1

 ٍ سوت سبصهبًی( توبس گشفت

 

 ضشح ٍظبیف ضغلی اهضبء ضذُ تَسظ فشد ( 3-1-2

 

 چه لیست ّبی گزساًذى دٍسُ تَجیْی ثذٍ ٍسٍد، هجبحث ایوٌی ٍ سلاهت ضغلی ٍ ثْذاضت هحیظ  اهضبء ضذُ تَسظ فشد( 3-1-3

 

 وپی آخشیي هذسن تحػیلی( 3-1-4

 

 وپی هذاسن دٍسُ ّبی آهَصضی عی ضذُ ( 3-1-5

 

 ٍ دٍسُ ای تَاًوٌذی وبسوٌبى ثِ هٌظَس اًجبم هسئَلیت ّبی هحَلِ هستٌذات هشثَط ثِ آصهَى ّبی اٍلیِ( 3-1-6

 

 هستٌذات هشثَط ثِ آصهَى ّبی دٍسُ ای اسصیبثی حشفِ ای ٍ غیش حشفِ ای وبسوٌبى( 3-1-7

 

 هستٌذات هشثَط ثِ سٌَات خذهت ثِ تفىیه هحل خذهت ( 3-1-8

 لیست وبسوٌبى (4

 :ضبهل هَاسد ریل دس توبهی سبػبت ضجبًِ سٍص، دس دستشس است  دسٍاحذ تذاسوبت، لیستی اص توبهی وبسوٌبى(    4-1



 

 ًبم ٍ ًبم خبًَادگی (4-1-1

 

 (.ضبهل تلفي ٍ آدسس خَیطبًٍذاى یب دٍستبًی وِ دس غَست لضٍم، اص عشیك آًْب ثتَاى ثب فشد توبس گشفت)جضئیبت توبس  (4-1-2

 

 سوت سبصهبًی  (4-1-3

 

 .اًسبًی، هتٌبست ثب حجن وبس استهستٌذات ًطبى هی دٌّذ وِ تؼذاد ٍ چیٌص ًیشٍی (    4-2

 

،  ًیض جضئیبتی   (ثشٍى سپبسی)دسهَاسدی وِ ثیوبسستبى اص پیوبًىبس ثشای ٍاحذ تذاسوبت استفبدُ هی وٌذ (    4-3

 .وِ دس ثبلا گفتِ  ضذ دس دستشس ّستٌذ          

 

 دٍسُ تَجیْی ثذٍ ٍسٍد (5

ثشای آضٌب سبصی پشسٌل جذیذ ثب ضشایظ ػوَهی  هجوَػِ تَجیْی/تذاسوبت، یه  وتبثچِ  ٍاحذدس (     5-1

 :ثیوبسستبى ٍ ٍیژگی ّب ٍ ًىبت اختػبغی  ایي ٍاحذ، هَجَد است  وِ حذالل ضبهل هَاسد ریل هی ثبضذ           

 

وٌتشل ػفًَت، اصجولِ ًمطِ سبختوبى، هَضَػبت هشثَط ثِ سػبیت حمَق گیشًذگبى خذهت، ایوٌی ثیوبس، ثشًبهِ )هؼشفی ولی ثیوبسستبى ( 5-1-1

هَضَػبت آتص ًطبًی، هذیشیت ثحشاى، هذیشیت خغش، ٍیژگی ّبی فشٌّگی ٍ ثَهی هشدم هٌغمِ، ًوَداس ٍ سلسلِ هشاتت سبصهبًی، لَاًیي هشثَط 

س، سًٍذ ثِ سػبیت استبًذاسدّبی پَضص،اهَس اداسی ٍ هبلی ّوچَى هشخػی ّب، تبخیش ٍ تؼجیل، حضَس ٍ غیبة، حمَق ٍ هضایب، پبداش ٍ اضبفِ وب

 ( استمبی ضغلی ٍ اهىبًبت سفبّی

 

هؼشفی جضئیبت ٍ آخشیي دستَسالؼول ّب، آییي ًبهِ ّب ٍ ثخطٌبهِ ّبی خبظ ایي ٍاحذ ٍ هَاسد هشتجظ ثب هسؤٍلیتْب ٍ ضشح ٍظبیف ّش ( 5-1-2

 فشد

 

 .صیش هجوَػِ ای وِ اعلاػبت هشثَط ثِ ولیِ تجْیضات اختػبغی ایي ٍاحذ سا دسثشهی گیشد( 5-1-3



 

 آصهَى غلاحیت ٍ  تَاًوٌذی  وبسوٌبى (6

 .دٍسُ ای تَاًوٌذی وبسوٌبى ثب تَجِ ثِ ًمص ّب ٍ هسؤٍلیت ّبی  آًبى،  اًجبم هی ضَد/هستٌذات ًطبى هی دٌّذ وِ آصهَى اٍلیِ(    6-1

 .گضاس هی ضًَذثش حذالل سبلی یه ثبس، ثشای ولیِ وبسوٌبىدٍسُ ای هستٌذات ًطبى هی دٌّذ وِ آصهَى ّبی تَاًوٌذی (    6-2

 

وبسوٌبى اًجبم  دٍسُ ای تَاًوٌذی  هستٌذات ًطبى هی دٌّذ  وِ الذاهبت اغلاحی ثِ هٌظَس سفغ  ًبسسبئی ّبی ضٌبسبیی ضذُ دس آصهَى(    6-3

 .هی گیشد

 

هَسد ثشسسی لشاس هی اسوٌبى ای ندٍسُ هستٌذات ًطبى هی دٌّذ وِ اثشثخطی الذاهبت اغلاحی اًجبم ضذُ دس جْت استمبی تَاًوٌذی (    6-4

 .گیشًذ

  

 آهَصش ٍ تَاًوٌذسبصی وبسوٌبى (7

تحمك اّذاف ثشًبهِ استشاتژیه ٍ ثشًبهِ   ٍاحذ تذاسوبت، یه گضاسش اسصیبثی سبلاًِ اص ًیبص ّبی آهَصضی وبسوٌبى ایي ٍاحذ، دس ساستبی(    7-1

 .اسایِ هی ًوبیذویفیت ثیوبسستبى،  ثْجَد ویفیت ثیوبسستبى، ثِ ٍاحذ آهَصش یب وویتِ ثْجَد

 

هستٌذاتی وِ ًطبى هی دٌّذ توبم وبسوٌبى ایي ٍاحذ، دٍسُ ّبی آهَصضی لاصم سا حذالل سبلی یه ثبس (    7-2

 .گزساًذُ اًذ، دس پشًٍذُ پشسٌلی آًبى، هَجَد است           

 

آهَصش ّبی لاصم دس هستٌذاتی وِ ًطبى هی دٌّذ توبم وبسوٌبى ایي ٍاحذ دس فَاغل صهبًی هٌبست، (     7-3

 .صهیٌِ اجشای غحیح احیبی للجی سیَی پبیِ سا دسیبفت هی ًوبیٌذ هَجَد است           

 

دس صهیٌِ ی ًمص خَد دس تطخیع اسصش ّب ٍ  هستٌذاتی وِ ًطبى هی دٌّذ توبم وبسوٌبى ایي ٍاحذ(     7-4

 .هَصش هی ثیٌٌذ هَجَد استسػبیت حمَق آًبى ثِ عَس هستوش آ ػمبیذ گیشًذگبى خذهت ٍ           



 

 خَد، ثِ عَس هستوشآهَصش دس صهیٌِ ی استمبی هْبستْبی سفتبسی ٍاستجبعی هستٌذاتی وِ ًطبى هی دٌّذ توبم وبسوٌبى ایي ٍاحذ(    7-5

 .هی ثیٌٌذ هَجَد است 

 

هحیظ، ایوٌی ٍ سلاهت ضغلی، آتص  ت، ثْذاضتدس صهیٌِ ایوٌی ثیوبس، وٌتشل ػفَى هستٌذاتی وِ ًطبى هی دٌّذ توبم وبسوٌبى ایي ٍاحذ(    7-6

 .هَجَد است ًطبًی، هذیشیت خغش ٍ هذیشیت ثحشاى، سبلاًِ آهَصش هی ثیٌٌذ

 

 .آتص ًطبًی، اًجبم هی ضَد( drill)توبم وبسوٌبى ایي ٍاحذ حذالل یه ثبس دس سبل، توشیي (   7-7

 

 هجوَػِ ایوٌی ٍ سلاهت ضغلی ٍ ثْذاضت هحیظ/وتبثچِ (8

 :هجوَػِ ایوٌی ٍ سلاهت ضغلی ٍ ثْذاضت هحیظ، دس ایي ٍاحذ هَجَد ٍ ضبهل هَاسد ریل است/تبثچِن(      8-1

 

 اعلاػبت ػوَهی دس استجبط ثب  ایوٌی ٍ سلاهت ضغلی ٍ ثْذاضت هحیظ (8-1-1

 

 اعلاػبت اختػبغی ثشای ایي  ٍاحذ، ضبهل ٍجَد ٍ استفبدُ اص ٍسبیل  حفبظت فشدی (8-1-2

 

ٍاحذ، ثب ّذف وبّص خغشات ضٌبسبئی ضذُ  جذیذتشیي ًىبت ٍ سٍضْبی ایوي ػولىشد ٍ سلاهت ضغلی ٍیژُ ایياعلاع سسبًی دس خػَظ (    8-2

 .  اًجبم هی ضَد( جضٍُ آهَصضی)ٍاحذ، اص عشیك ثشٍضَس

 

 خظ هطی ّب ٍسٍش ّب (9

هجوَػِ خظ هطی ّب ٍ سٍضْب دس ٍاحذ تذاسوبت ٍجَد داسد وِ هَضَػبت هذیشیتی ٍ  /یه وتبثچِ(    9-1

 : ػولیبتی ایي ٍاحذ سا تَغیف  هی ًوبیذ          

 



 .خظ هطی ّب ٍ سٍضْب دس توبم ثیوبسستبى داسای لبلت یىسبى ٍ یىٌَاخت هی ثبضٌذ (9-1-1

 

 .خظ هطی ّب ٍ سٍضْب ثِ عَس هٌظن ثبصًگشی هی ضًَذ (9-1-2

 

 .ّستٌذ هطخعخظ هطی ّب ثِ سٍضٌی  (9-1-3

 

 .ّستٌذ هطخعسٍضْب ثِ سٍضٌی  (9-1-4

 

 .فْشست دلیك استهجوَػِ داسای یه /وتبثچِ  (9-1-5

 

 .هطخع است  داسای ًوبیِ هجوَػِ/وتبثچِ  (9-1-6

 

 :خظ هطی ّب ٍ سٍضْبی  ٍاحذ  تذاسوبت، حذالل ضبهل هَاسد ریل است(     9-2

 ًحَُ جبثِ جبیی ثبسّبی سٌگیي (9-2-1

 

 ، تَصیغ، تؼویش ٍ ًگْذاسی، اسمبط ٍ هبصاد، فشٍش(تْیِ)تذاسوبت ضبهل خشیذ، تبهیي  فشآیٌذّبی (9-2-2

 

 

 (.ثشٍى سپبسی  غَست گشفتِ ثبضذ  دس غَستی وِ)ٍاگزاسضذُ ثِ پیوبًىبسخبسجی  ٍاحذوٌتشل سػبیت الضاهبت ٍ استبًذاسدّبی (    9-3

 

 خشیذ  (10

 .ٍجَد داسد یه فشم دسخَاست خشیذ یب حذالل یه گضاسش سسوی اص توبم هَاسدی وِ دسخَاست خشیذ هی ضَد(    10-1

 

 .هَاسد خشیذاسی ضذُ ثب هجلغ پشداخت ضذُ ثبثت آى، هَجَد است فشایٌذ هىتَة هغبثمت(    10-2

 

 .هستٌذات ًطبى هی دٌّذ وِ ولیِ وبلاّبی سفبسش دادُ ضذُ دسیبفت ضذُ است(    10-3

 

 .رخیشُ گطتِ است، هَجَد است ثشای هطخع ضذى  اختلاف هیبى آًچِ خشیذاسی ضذُ ٍ( سشجوغ داسی)سیستن وٌتشل هَجَدی (    10-4



 

 .فشایٌذّبی خشیذ وبلا دس ٍاحذ تذاسوبت ثِ غَست هىتَة هَجَد است(    10-5

 

 ػشضِ وٌٌذگبى داخلی  (11

 .فْشستی اص اسبهی ػشضِ وٌٌذگبى داخلی وِ ثیوبسستبى اص آًْب خشیذ ًوَدُ هَجَد است(   11-1

 

 .، هَجَد است (blacklist)فْشست ػشضِ وٌٌذگبًی وِ دس لیست هوٌَػِ ّستٌذ(   11-2

 

 اهىبًبت ٍ هلضٍهبت

 فضبی رخیشُ وبلا (12

 .داضتِ ثبضٌذ دستشسی ثِ فضبّبی رخیشُ وبلا هحذٍد است ٍ فمظ افشاد هؼیٌی هی تَاًٌذ ثِ آى  دستشسی(   12-1

 

 .فضبّبی رخیشُ وبلا، داسای ًَس وبفی ٍ تَْیِ هٌبست است(   12-2

 

 . ًوَدى آى است فضبّبی رخیشُ وبلا، هجْض ثِ سیستن اػلام آتص ٍ خبهَش(   12-3

 

 .لفسِ ثٌذی ثبیذ ثِ ضىل  هٌبسجی اًجبم ضذُ ٍلفسِ ّبی وبلا اص صهیي فبغلِ داضتِ ثبضٌذ(   12-4

 

 هبیؼبت حتوب دس پبییي  تشیي ثخص لفسِ ّب ًگْذاسی ) ًجبیذ صیش هبیؼبت ًگْذاسی ضًَذ( هثل ضىش ٍ ثشًج)وبلاّبی فبلذ ضىل ثبثت (   12-5

 (.هی ضًَذ

 

 .فْشستی اص ّوِ وبلاّبی هَجَد دس اًجبس ثب روش تؼذاد آًْب هَجَد است(   12-6

 

 .وبسوٌبى اهىبًبت لاصم ثشای اًجبم ٍظبیف هطخع ضذُ سا، دس اختیبس داسًذ(   12-7

 



 ثْجَد ویفیت ٍ جوغ آٍسی دادُ ّب

 ثْجَد ویفیت (13

 . ثخطی اص ثشًبهِ ثْجَد ویفیت ثیوبسستبى وِ هشثَط ثِ ایي ٍاحذ هی ثبضذ دس دستشس است(   13-1

    

 .ثشًبهِ ثْجَد ویفیت ّوبٌّگ ثب ثشًبهِ ثْجَد ویفیت ثیوبسستبى دس ایي ٍاحذ ًیض پیبدُ هی ضَد(   13-2

 

ثل اًذاصُ گیشی، ٍالغ ثیٌبًِ ثشًبهِ ثْجَد ویفیت ثبیذ داسای ضبخع ّبی ػولىشدی اختػبغی، لب(   13-3

 . ٍ داسای صهبى ثٌذی ثبضذ             

 

هستٌذات ًطبى هی دٌّذ وِ اجشای ثشًبهِ ّبی ثْجَد ویفیت ٍ الذاهبت اغلاحی، ثِ عَس دائوی  (   13-4

 .پبیص هی ضًَذ            

 

 جوغ آٍسی ٍ تحلیل دادُ ّب (14

 .سایبًِ ای هی ضًَذدادُ ّبی ٍاحذ تذاسوبت جوغ آٍسی ٍ (     14-1

 

 .ػلت هٌغمی جوغ آٍسی ّش دادُ، ضشح دادُ ضذُ است(     14-2

 

 .چه لیست ثشای هویضی داخلی ایي ٍاحذ ٍجَد داسد(     14-3

 

 .هویضی داخلی اًجبم هی ضَد(     14-4

 

 .ًذتحلیل ًتبیج هویضی داخلی ٍ عشاحی ٍ اجشای ثشًبهِ هذاخلِ ای هٌبست  ثش اسبس آى،هستٌذ ضذُ ا (14-5

 

 .دس خػَظ ًتبیج ثشسسی ّب ٍ تحلیل ّبی غَست گشفتِ، ثِ هذیشاى ٍ دست اًذسوبساى، اعلاع سسبًی هی ضَد (14-6
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