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 هقذهِ

 ،اعلاػبت ثیوبس هی ثبضذ. پضضىیسن اهذ تػوین گیشی ٍ ثشًبهِ سیضی هی ثبضذ ٍ هٌجغ اٍلیِ اعلاػبت هشالجت ثْذاضتی ،  اعلاػبت اسبس

، اعلاػبت پضضىی سا،یؼٌی توبم رٌجِ ّبی هشالجت اص ثیوبس سا دس خَد داسد. الجت ثْذاضتی است . هذاسن پضضىیًیشٍی حیبتی اسائِ هش

 لجیي ثْذاضتی ثشای دسهبى یه ثیوبس ثِ اعلاػبت پضضىی ًیبص داسًذ. پضضىبى ،پشستبساى، ٍ سبیش هشا

ایي وویتِ ثِ ًحَی هغلَة ٍ هَحش ثش الگَی هشالجت ّب تبحیشگزاس ثَدُ ٍ ثِ تَسؼِ ٍ اغلاح سیبست ّبی ٍاثستِ ثِ اخلاق ثبلیٌی ٍ تسْیل 

طبٍسُ ثِ تین دسهبًی رْت حل هؼضلات ربسی ثیوبسستبى آهَصش دسثبسُ هجبحج هغشح دس اخلاق ثبلیٌی ووه هی وٌذ ٍ ّن چٌیي اسائِ ه

  دس ػشغِ حمَق پضضىی ٍ اخلالی سا ثِ ػْذُ داسد.

 ًْبیتبً سٍد. ّبی لبًًَی ٍ رٌجِ ّبی حمَلی هذاسن پضضىی اص دیگش هسبئل هْن لبثل تبویذ دس ثحج هذاسن پضضىی ثطوبس هی استفبدُ

هَضَع پشًٍذُ ًَیسی ٍ ًحَُ ًگبسش دادُ ّبی پضضىی ٍ دسهبًی ثیوبساى دس صهشُ هْوتشیي هسبئلی است وِ ثبیذ سًٍذ هٌغمی ٍ هغلَة 

 .داضتِ ثبضذ ٍ دس سغح ایي وویتِ ًیض هَسد ثشسسی ٍ ًظبست دائوی لشاس گیشد
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 کویتِ اّذاف اختصاصي

 استفبدُ اص SOMR-POMR-TOMR پضضىی ثشاسبس یىی اص سٍش ّبی  پشًٍذُ ّبی دسًٍی سیبست گزاسی ثشای سبصهبًذّی .1

 دس ثبیگبًی هذاسن پضضىی ی سیستن هىبًیضُ ٍ وبهپیَتش

دس دستشس ثَدى گضاسضبت هٌظن استبًذاسد ٍ  وبهل ثَدى پشًٍذُ ّبی ثیوبسستبًی ٍ ًظبم پشًٍذُ ًَیسی غحیح ٍ ػلویثشسسی  .2

 دستَسالؼول وطَسی )تحلیل ووی ٍ ویفی پشًٍذُ ّب(ثبتَرِ ثِ هبّیبًِ اص 

 تْیِ چه لیست هویضی هحتَایی ثشسسی پشًٍذُ ّبی پضضىی  .3

 ثیوبسستبى دس اهَس پژٍّطییشیت اعلاػبت هذ اداسُهطبسوت ٍ ّوىبسی  .4

 فشم ّبی ثیوبسستبًی عشاحی ضذُ تَسظ ٍاحذّب ٍ ثخص ّب ثشسسی ضشٍست ٍ تبییذ  .5

 في آٍسی اعلاػبت ٍاحذ ٍ ثیوبسستبى یشیت اعلاػبت هذ اداسُاص ٍ پشًٍذُ ّبی هفمَد ضذُ اػلام ضذُ  ّوبٌّگی ٍ پیگیشی سفغ ًمبیع .6

 HISاستمشاس سیستن ثبیگبًی هىبًیضُ ٍ وبهپیَتشی ثش اسبس  .7

 هذاسن پضضىی دستشسی آسبى ثِ  .8

 ثْشُ گیشی اص رٌجِ ّبی حمَلی ٍ لبًًَی دس هذاسن پضضىی .9

 )دستی /الىتشًٍیه(وٌتشل ٍ ًظبست ثش تىویل ٍ ًظبم پشًٍذُ ًَیسی غحیح ٍ ػلوی  .10

 ًظبست ثش ارشای دستَسالؼول ّبی هشثَط ثِ هحشهبًِ ثَدى اٍساق پشًٍذُ ثیوبس  .11

 وطَسی  ًظبست ثش ارشای اهحبء اٍساق پشًٍذُ ثش اسبس دستَسالؼول ّبی .12

  ثیوبسستبًی اعلاػبت سیستن سبهبًِ خػَظ دس ٍاحذّب/ّب ثخص هطىلات ثشسسی .13

آهَصش،ارشا  ٍ سػبیت ولیِ دستَسالؼولْبی اثلاغی اص سَی سبصهبى ّبی ثبلادستی هشثَط ثِ ایي وویتِ )ٍصاست ثْذاضت ،دسهبى ٍ  .14

 آهَصش پضضىی(
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 شي عولکرد کویتِ ّای بیوارستاًي:اقذاهات جْت حفظ ٍ افسایش اثربخ

  ِآهَصش )دٍسُ تَریْی( رْت اػضبء وویتِ ثخػَظ اػضبء رذیذ دس هَسد  اّذاف، ضشح ٍظبیف ٍ آئیي ًبهِ داخلی وویت 

  غذٍس اثلاؽ ثشای اًتػبة اػضبء )دساًتػبة اػضبء ثبیستی اص ٍیژگی ّبی ضخػیتی افشاد ضشوت وٌٌذُ آگبّی وبفی داضت تب

 شثخطی سا افضایص داد.(احثتَاى 

 ًجٌذی وویتِ ّب ثشای اػضبی هحتشم ّیبت سئیسِ رْت ثشًبهِ سیضی ثْتش اسسبل رذٍل صهب 

  تؼییي تشویت، حذٍد ٍ ٍظبیف ٍ هسئَلیت اػضبء، سٍص ٍ سبػت تطىیل ّش وویتِ )ثب ثشًبهِ سیضی هٌبست ثِ غَستی وِ دس سًٍذ

هَرت اتلاف ٍلت ٍ ػذم ثْشُ  اهَس ربسی ثیوبسستبى اختلال ایزبد ًگشدد. ػذم آگبّی اػضبء وویتِ اص سبػت تطىیل رلسِ

 گیشی اص ایي ًطست ٍ گشدّوبیی سا دس ثش خَاّذ داضت(.

  .ّذایت هذثشاًِ رلسبت ثِ عَسی وِ ّوِ اػضبء پیطٌْبدات ٍ ًظشاتطبى سا آصاداًِ ثیبى ًوبیٌذ 

 وبم اػضبء وویتِ یبدداضت ولیِ هػَثبت ٍ تػویوبت رلسِ تَسظ دثیش وویتِ ٍ تٌظین غَستزلسبت ٍ اسسبل آى ثِ سیبست ٍ ت

 رْت اهضبء. 

 :پس اص تٌظین غَستزلسبت ثِ عشیك ریل ػول هی گشدد 

 ًگْذاسی ٍ ثبیگبًی دس صًٍىي وویتِ هشثَعِ ّوشاُ ثب هستٌذات لاصم  -1

 وویتِ ّبی ثیوبسستبًی( هسئَلاسسبل غَستزلسبت ثِ غَست فبیل الىتشًٍیه ثِ دفتش اػتجبسثخطی ٍ ثْجَد ویفیت ) -2

 تشکیل جلسِقَاًیي ٍ هقررات 

 وٌذ.چٌبًچِ حذالل ًػف ثِ اضبفِ یه ًفش اص ول اػضب دس رلسِ حضَس داضتِ ثبضٌذ رلسِ سسویت پیذا هی -1

 وٌذ.ساس سبػت تؼییي ضذُ، رلسِ ضشٍع ثِ وبس هی -2

 ثِ ربی ایطبى حك سأی داسًذ.ربًطیي دس غَستی وِ یىی اص اػضبء دس وویتِ حضَس ًذاضتِ ثبضٌذ، ػضَ  -3

ثبضذ. لاصم ثِ روش است عجك صهبى تؼییي ضذُ رلسِ ثِ پبیبى هی سسذ، هگش اوخشیت ّش رلسِ دٍ سبػت هیحذاوخش عَل صهبى  -4

 اػضبء رْت تزذیذ ًظش صهبى رلسِ هَافمت ًوبیٌذ.

دس غَستیىِ ػضَی ثِ ػٌَاى هیْوبى دس رلسِ ضشوت ًوبیذ دس غَستزلسِ هشثَعِ دس لیست اسبهی حبضشیي ثب روش ػجبست  -5

 هطخع خَاّذ ضذ.« هیْوبى رلسِ»

  ثشگضاسی آى دس تبسیخ ٍ صهبى همشس اًزبم هی ضَدرلسِ ٍ سػبیت ثشًبهِ ّبی صهبًجٌذی  -6

 هػَثبت ثش ػْذُ دثیش وویتِ هی ثبضذ یپیگیش -7

هسئَل وویتِ ّبی یب اػتجبسثخطی هشوض ثِ ػٌَاى ًوبیٌذُ گشٍُ هذیشیت ارشایی ثش حسي اًزبم وبس ًظبست داسد ٍ ثِ ػٌَاى  ساثظ  -8

 فؼبلیت داسد.ّبرْت تؼبهل ٍ استجبعی ثب تین هذیشاى ارشایی ٍ سبیش وویتِ 

 (.FM-28-92 حجت ًٍگبسش غَست رلسبت دسفشم غَستزلسِ)فشم ضوبسُ -9

 ثشگضاس هی گشدد. دٍهبُ یىجبسّش ایي وویتِ  -10

 قَاًیي تصَیب هصَبِ ّا

 سأی گیشی ٍ اخز ًػف ثِ اضبفِ یه سأی ثشای تػَیت لاصم است. -1
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 ّا ٍ تین هذیریت اجرایيًحَُ تعاهل با سایر کویتِ

 ّبی هختلف ٍ تین هذیشیت ارشایی توْیذات ریل اًذیطیذُ ضذُ است:رْت تؼبهل وبساتش ٍ هؤحشتش ثیي وویتِ

، وِ ػوَهبً ًمص استویفیت وِ ّوبى هسئَل اػتجبسثخطی ٍ ثَْد ویفیت ٍ هسئَل وویتِ ّبی هشوضسٌزص پبیص ٍ  وویتِ دثیش  -

ّب ػلاٍُ ثش دثیشی وویتِ هزوَس، هسئَل ّوبٌّگی ٍ ثشگضاسی دیگش وویتٍِی،وٌذ ّب ایفب هیهْوی دس تؼییي ضشایظ ثشگضاسی وویتِ

 حش خَاّذ ثَد.َّب هّشچِ ثْتش وویتِثبضذ. ایي اهش دس تؼبهل هی

ّب، دثیش وویتِ پبیص ٍ رلسبت تین هذیشیت ارشایی ًیض ثِ ػٌَاى یه وویتِ دس ًظش گشفتِ ضذُ ٍ دثیش آى، هسئَل ّوبٌّگی وویتِ -

ّبی وویتِّب تؼبهل ٍ استجبط ثیي سٍد ّوپَضبًی ایي هسئَلیتثبضذ.اًتظبس هیسٌزص ویفیت ٍ هسئَل دفتش ثْجَد ویفیت ًیض هی

 ثیوبسستبًی سا افضایص دّذ.

ّبی ای رلسبت تین هذیشیت ارشایی )وویتِ تین هذیشیت ارشایی( سجت ّوضهبًی ادٍاسی ایي وویتِ هْن ثب سبیش وویتِتَالی ّفتِ -

 ثیوبستبًی ٍ دسًتیزِ تؼبهل ثیطتش خَاّذ ضذ.

اسبس آخشیي تغییشات استبًذاسدّبی ّب ثشضشح ٍظبیف آىّب دسرْت تَریِ اى وویتِثشگضاسی گبسگبُ تَریْی ثشای توبهی دثیش -

 الضاهی است. ارشایی هذیشیت تین ثِ هػَثبت ضذى ارشایی ػذم یب ضذى اسائِ ًتبیذ ارشایی  ضشٍسی است. اػتجبسثخطی

 

 ًحَُ هستٌذسازی سَابق جلسات

ّب استبًذاسد سا عشاحی وشدُ ٍ دس اختیبس توبهی دثیشاى وویتِهسئَل دفتش ثْجَد ویفیت ثش اسبس الضاهبت اػتجبس ثخطی یه فشم غَستزلسِ 

رلسِ ثِ غَست دستی ٍ خَاًب حجت دّذ. پس اص اتوبم ّشرلسِ، دثیش وویتِ هَظف است هػَثبت ٍ ًىبت هَسد ًیبص سا دس فشم غَستلشاس هی

هستٌذات  اهضبء سیبست ثیوبسستبى ثشسبًذ. دثیش وویتِوشدُ ٍ دس ًْبیت غَستزلسِ سا ثِ  وٌذ ٍ اهضبء اػضبء سا دس فشم حضَس غیبة  تْیِ

ّب تحَیل خَاّذ داد. دس سٍص ثؼذ اص تطىیل رلسِ رْت تبیپ ٍ تْیِ فبیل الىتشًٍیىی ثِ هسئَل ّوبٌّگی وویتِ 4ًَضتِ ضذُ سا حذاوخش تب

ضذُ  اهضبء غَستزلسِ لسِ خَاّذ ثَد. اصسبػت دثیش وویتِ هَظف ثِ تْیِ فبیل الىتشًٍیىی اص غَستز 48غَست تحَیل هستٌذات ثؼذ اص 

ّب ثبیگبًی خَاّذ ضذ ٍ ًسخِ اغلی دس اختیبس دثیش وویتِ خَاّذ افشاد حبضش دس رلسِ یه ًسخِ وپی دس دفتش هسئَل ّوبٌّگی وویتِ تَسظ

 ثبضذ.ّب هیثَد. ٍرَد اهضبء سیبست ثیوبسستبى دس غَستزلسبت هؤیذ هػَثبت ٍ ضوبًت ارشایی آى
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 سِ کویتِ بیوارستاًي هفیذ ٍ هؤثرٍیژگي ّای یک جل

 فضبی فیضیىی هٌبست -1

 تطىیل ٍ دستَس وبس رلسِ ،هىبىاعلاع اػضبء اص تبسیخ، سبػت -2

 حضَس ثِ هَلغ اػضبء -3

 آگبّی اػضبء ثِ ضشح ٍظبیف خَد ٍ ًمص وویتِ هضثَس -4

 حضَس وبسضٌبسبى هتخػع ٍ آگبُ ثِ هسبئل هغشٍحِ دس وویتِ -5

 فشغت اظْبس ًظش ثشای ّوِ اػضبءفشاّن ًوَدى  -6

 حجت اظْبسات وبسضٌبسی تَسظ دثیش ثِ غَست ربهغ ٍ وبهل دس غَستزلسِ -7

 روغ ثٌذی ٍ ًتیزِ گیشی هجبحج ربسی وویتِ -8

 ارتٌبة اص عشح هجبحج فشػی ٍ حبضیِ ای ٍ ّذایت رلسِ تَسظ سئیس رلسِ دس غَست اًحشاف اص دستَس وبس -9

 ثش اسبس تػویوبت ٍ ًظشات وبسضٌبسی اػضبءپیگیشی ٍ ارشای هػَثبت تأییذ ضذُ  -10

 تطىیل رلسبت خبسد اص ثشًبهِ رْت پیگیشی هَاسد خبظ -11

 ّذایت هَضَػبت خبسد اص هحذٍدُ وویتِ تَسظ سیبست رلسِ ٍ پیطٌْبد هَاسد ثِ وویتِ هشثَعِ -12

 سبصهبًذّی رلسِ ٍ هطخع وشدى ًمص ٍ تىبلیف اػضبء -13

 ّذایت هجبحج ربسی رلسِ تَسظ سیبست رلسِ -14

 ًظش لشاس دادى اّذاف ػبلی سبصهبى ثِ ػٌَاى ّذف ًْبیی توبم فؼبلیت ّب دس وویتِ ّب هذ -15

 احسبس سضبیت اػضبء اص ًمص ٍ حضَس خَد ٍ دیگشاى -16

 حضَس فؼبلاًِ پضضىبى  ٍ هسئَل یب وبسضٌبس ایوٌی -17

 سػبیت ولیِ دستَسالؼول ّب ٍ ثخص ًبهِ ّبی ثبلادستی دس ولیِ رلسبت  -18
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 شرح ٍظایف کلي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 هطبسوت فؼبل دس ثحج وبسضٌبسی  

 اسائِ ثحج سسب ٍ ربهغ هؤحش ٍ گَیب  

 پشّیض اص خشٍد دستَس وبس ٍ هغبلت ربًجی ٍ حبضیِ ای غیش هشتجظ ثب هَضَع  

 هسبػذت ٍ ّوىبسی ثب سئیس ٍ دثیش رلسِ  

 ثشاسبس دستَس رلسِ اًزبم هغبلؼبت لاصم رْت اظْبس ًظش وبسضٌبسی  

دس غَست ثشٍص پیطبهذ ٍ ّش گًَِ حَادث احتوبلی، اعلاع ػذم حضَس خَد دس رلسِ ثِ دثیش  

   هشثَعِرلسِ 

شرح ٍظایف           -3

اعضاء کویتِ     

 تلاش هذثشاًِ رْت هطبسوت ّوِ اػضبء 

 ّذایت  رلسِ ثب دس ًظش گشفتي  دستَس وبس  رلسِ  

 تػوین گیشی هٌبست ٍ سشیغ ثشای هَاسد غیش هٌتظشُ  

 اص دثیش رلسِ روغ ثٌذی هغبلت هغشح ضذُ ٍ پیگیشی هػَثبت  

 تؼبهل ػبدلاًِ ثب ولیِ اػضبء  

 پشّیض اص خَد هحَسی  

 

   شرح ٍظایف         -1

ریاست کویتِ    

 پیگیشی ٍ یبدآٍسی صهبى تطىیل رلسبت عجك ثشًبهِ صهبًجٌذی  

 تٌظین دستَس وبس رلسبت ٍ غَستزلسبت  

 ٍاسایِ گضاسش  ثِ سئیس ٍ اػضبی وویتِ پیگیشی ارشای هػَثبت  

 وٌتشل عَل هذت صهبى رلسبت  –حضَس ٍ غیبة افشاد  

 هسبػذت ٍ ّوىبسی ثب سئیس رلسِ  

 دٍسُ تَریْی رْت اػضبء رذیذالَسٍد ٍ ًگْذاسی هستٌذات ثشگضاسی 

 حفظ ٍ ًگْذاسی غَستزلسبت  

  اسسبل غَستزلسبت ثِ وویتِ ثْجَد ویفیت  

 

شرح ٍظایف           -2

دبیر کویتِ     
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 اعضای کویتِ :

 ) سئیس وویتِ (سیئس هشوض .1

 سئیس وویتِ (ربًطیي )  تَسؼِهؼبٍى  .2

 هذیش هشوض .3

 اداسُ پزیشش ٍ هذاسن پضضىی هسئَل .4

 هسئَل ایوٌی .5

 هتشٍى یب یه ًوبیٌذُ اص دفتش پشستبسی .6

 وبسضٌبس آهبس ٍ تحلیل دادُ .7

 ػتجبسثخطی ا ثْجَد ویفیتهذیش  .8

 وبسضٌبس اػتجبسثخطی .9

 فٌبٍسی اعلاػبتهسئَل  .10

 ) دثیش وویتِ ( اداسُ پزیشش ٍ هذاسن پضضىیسئیس  .11

 وبسضٌبس ّوبٌّگ وٌٌذُ ایوٌی ثیوبس .12

 

 

  هذیریت اطلاعات سلاهت ٍ فٌاٍری اطلاعاتپایش عولکرد کویتِ 

وویتِ ّبی تطىیل یبفتِ ٍ هذاخلات اًزبم ضذُ یب ًطذُ )تؼذاد هػَثبت ارشا ضذُ، دثیش وویتِ هَظف است دس پبیبى ّش سِ هبُ آهبس هػَثبت 

 تؼذاد هػَثبت حزف ضذُ ٍ تؼذاد هػَثبت دس دستَس وبس( سا ثِ هسئَل وویتِ ّبی ثیوبسستبًی اػلام ًوبیذ ٍ دس ًظش داضتِ ثبضذ وِ هستٌذات

 .هشثَعِ هی ثبیست دس دفتشاػتجبسثخطی ٍ ثْجَد ویفیت حفظ ضًَذ
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 ًوًَِ فرم خام صَرتجلسِ کویتِ ّای بیوارستاًي

 

     صىرتجلسه كميته :
   نام رئيس جلسه :

 نام دبير جلسه : 
 تاريخ برگزاري جلسه :
زمان  برگزاري جلسه :

  جلسه :دستىر 

 خلاصه مىضىعات
 مطرح شده

 زمان پایان زمان شروع مسئىل پيگيري  مصىبات جلسه وتعييه مسئىل پيگيري :

 

 دستىر جلسه بعدي

 حاضريه جلسه :
غايب یا غايبيه جلسه :
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  چارت کویتِ ّای بیوارستاى هرکس
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