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 هقذهِ

 ّبي ثرف ظهيٌِ ايي زض كِ قَز هي هحؿَة ثكط اؾبؾي ًيبظّبي اظ يكي ؾبلن ربهؼِ ؾوت ثِ حطكت ضاؾتبي زض هطاقجتي ذسهبت زضيبفت

 ذبل ّبي ٍيػگي زاضاي ذسهبت ايي . زاضًس ػْسُ ثط ضا ثيوبضاى ثِ پعقكي ّبي فَضيت ٍ اي حطفِ تذسهب اضائِ كِ ّؿتٌس ًْبزّبيي اٍضغاًؽ،

 هَضز ذسهت زٍام يب اؾتوطاض ٍ ػولكطز احطثركي ٍ كبضايي پصيطـ، قبثليت ايوٌي، زؾتطؾي، قبهل هرتلف اثؼبز اظ آى كيفيت ٍ ثَزُ ذسهت

 اپيسهيَلَغيك، تغييطات . ثبقس ًوي ؾبظهبًي زضٍى ٍ ؾبظهبًي ثطٍى تحَلات اظ ههَى گع ّط ثيوبضؾتبى اٍضغاًؽ زيگط ؾَي اظ . ثبقس هي تَرِ

 احط ذسهبت كيفيت ضًٍس ٍ كوي فؼبليت ثط آى ًظبيط ٍ ضقجب ٍضؼيت زض تغييط اي، ثيوِ پَقف زضهبًي، قَاًيي ٍ ضَاثظ زض زگطگًَي اقتهبزي،

 ٍ گيطي اًساظُ ًيبظهٌس كيفيت اظ ثؼس ّط زض ثْجَز هيعاى تحقق ٍ اٍضغاًؽ ذسهبت هغلَة ػولكطز اظ اعويٌبى ثٌبثطاثي .گصاضًس هي تَرْي قبثل

 ثبلاتطيي اضائِ اؾبؼ ٍ پبيِ تَاًس هي كِ گطفتِ قطاض تَرِ هَضز ضٍيكطزي ػٌَاى ثِ كيفيت هسيطيت ؾيؿتن ضاؾتب ايي زض . اؾت هساٍم پبيف

 ثطذَضزاض اي ٍيػُ اّويت اظ هيط ٍ هطگ اظ كبؾتي رْت زض اٍضغاًؽ زض ذسهبت اضائِ ؾطػت .گيطز قطاض اٍضغاًؽ ثرف زض هطاقجتي اؾتبًساضزّبي

 ارطايي، ّبي زؾتَضالؼول كلي، ّبي هكي ذظ زض اذتلال ًكبًسٌّسُ ثبقس  يعَلاً اٍضغاًؽ ثرف زض ثيوبضاى كبض گطزـ ظهبى هست اگط. اؾت

ايي كويتِ زض رْت كبّف عَل اقبهت ثيوبضاى اٍضغاًؽ ٍ تؼييي ضاّكبضّبيي ثطاي تؼييي تكليف  .اؾت ثيوبضؾتبى ربضي ّبي ضًٍس ٍ فطآيٌسّب

فؼبليت ًوَزُ ٍ هَظف اؾت زض رلؿبت هٌظن ٍ ثب تزعيِ ٍ تحليل  ياػتجبض ثرك ياؾتبًساضزّبثِ هَقغ ٍ نحيح ثيوبضاى زض ضاؾتبي تحقق 

اًتربة ضٍيكطزّبي هٌبؾت يكپبضچِ ٍ قبثل ارطا ًوَزُ ٍ ثط حؿت ضطٍضت ٍ حساقل  اعلاػبت هَرَز زض اضتجبط ثب عَل اقبهت ثيوبضاى ًؿجت ثِ

 ت يفيف كيؾٌزف ٍ پبيك ثبضهبُ يكجبض گعاضـ اظ ضًٍس ارطاي ضٍيكطزّب ٍ ثب تَرِ ثِ هغبلؼبت پػٍّكي اًزبم قسُ زض ايي ضاؾتب ثِ كويتِ 

 اضائِ ًوبيس.

 يت ذسهت ضؾبًيطيي هسيآى ٍ ّوچٌ يح ػولكطز آى، ؾطػت ٍ زقت زض ارطايوبضاى ًحَُ نحيبغ ثيِ اهَض تطيتِ زض ًظط  اؾت ثِ كليي كويزض ا

 ت ضا ثِ ّوطاُ زاقتِ ثبقس.يفيًوَزُ ٍ اضتقبء ك يسگيزض اٍضغاًؽ ضؾ يوبضاى تحت ًظط ٍ ثؿتطيح ثِ ثينح
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 تِيکو ياّذاف اختصاص

 

 بغيتط تيٍضؼ ثْجَز  -1

 اًساظُ  ثيوبضاى اٍضغاًؽثطضؾي ػلل اقبهت ثيف اظ  -2

  اٍضغاًؽ ٍ حبز وبضاىيث ًوَزى يثؿتط تياٍلَ وبضؾتبى ثبيث زض ترت تيطيهس -3

 1ؾبػت 6ظيط  اٍضغاًؽ  تكليف ثيوبضاىي ييتؼ -4

 اٍضغاًؽ چبلف ّب ٍ هككلات هَرَز زضثرف يثطضؾ -5

 وييٍ ا تيفيرْت اضائِ ذسهبت ثب ك يعيثطًبهِ ض -6

 اٍضغاًؽ ييٍ هطارؼ وبضاىيث يتوٌسيضضب فيافعا -7

 تيفيقبذم ّب ٍ ثطًبهِ ثْجَز ك يطيگيپ قياٍضغاًؽ اظ عط يّب ٌسيثْجَز ٍ اضتقب فطآ -8

 ثرف اٍضغاًؽ (يٍ اذتهبن يػولكطز ) يككَض يّبقبذم يبثيرْت اضظ يطيگيپ -9

 يٍظاضت ثْساقت، زضهبى ٍ آهَظـ پعقك يّبزؾتَضالؼول يٍ ارطا يطيگيپ -11

 وبضاى اظ ثرف اٍضغاًؽيث ًتقبلهبّبًِ ٍ ؾبلاًِ زض ذهَل اهط ال آهبض ػولكطز يِ ٍ تحليٍ تزع يروغ آٍض -11

ي ياٍل يظهبً يي هحسٍزُييٌبى ثبلا )تؼيت اعويي ظهبى ٍ ضطيزض كَتبّتط بغيتطوبضاى ثطحؿت يثِ ث يذسهبت ضؾبً -12

 پعقك ٍ پطؾتبض(  يبثياضظ

 ِياضا يترهه ذسهبت ثب هتٌبؾت اٍضغاًؽ طيغ ٍ اٍضغاًؽ يكيٌيپبضاكل ذسهبتثِ  يٍ ثْجَز زؾتطؾ ييقٌبؾب -13

 وبضؾتبىيث تَؾظ قسُ

 تِ )ٍظاضت يي كويهطثَط ثِ ا يثبلازؾت يؾبظهبى ّب ياظ ؾَ ياثلاغ يِ زؾتَضالؼولْبيت كليآهَظـ،ارطا  ٍ ضػب

 (يثْساقت ،زضهبى ٍ آهَظـ پعقك
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 :يوارستاًيب یتِ ّايعولکرد کو يشش اثربخياقذاهات جْت حفظ ٍ افسا

 تِ يكو يي ًبهِ زاذليف ٍ آئيس زض هَضز  اّساف، قطح ٍظبيتِ ثرهَل اػضبء رسي( رْت اػضبء كويْيآهَظـ )زٍضُ تَر 

 زاقت تب ثتَاى  يكبف يافطاز قطكت كٌٌسُ آگبّ يتيقره يّب يػگياظ ٍ يؿتياًتهبة اػضبء )زضاًتهبة اػضبء ثب ينسٍض اثلاؽ ثطا

 ف زاز.(يضا افعا يحوطثرك

 ثْتط  يعيؿِ رْت ثطًبهِ ضيبت ضئيهحتطم ّ ياػضب يثطاتِ ّب يكو ياضؾبل رسٍل ظهبًجٌس 

 كِ زض ضًٍس اهَض  يهٌبؾت ثِ نَضت يعيتِ )ثب ثطًبهِ ضيل ّط كويت اػضبء، ضٍظ ٍ ؾبػت تككيف ٍ هؿئَليت، حسٍز ٍ ٍظبيي تطكييتؼ

ي ياظ ا يطيٍ ػسم ثْطُ گ ل رلؿِ هَرت اتلاف ٍقتيتِ اظ ؾبػت تككياػضبء كو يزبز ًگطزز. ػسم آگبّيوبضؾتبى اذتلال ايث يربض

 ضا زض ثط ذَاّس زاقت(. ييًكؿت ٍ گطزّوب

 ٌس. يبى ًوبيكٌْبزات ٍ ًظطاتكبى ضا آظازاًِ ثيكِ ّوِ اػضبء پ يت هسثطاًِ رلؿبت ثِ عَضيّسا 

 تِ رْت يبؾت ٍ توبم اػضبء كوين نَضتزلؿبت ٍ اضؾبل آى ثِ ضيتِ ٍ تٌظيط كويوبت رلؿِ تَؾظ زثيِ ههَثبت ٍ تهويبززاقت كلي

 اهضبء. 

 گطزز: يل ػول هيق شين نَضتزلؿبت ثِ عطيپؽ اظ تٌظ 

 تِ هطثَعِ ّوطاُ ثب هؿتٌسات لاظم يزض ظًٍكي كو يگبًيٍ ثب يًگْساض -1

 (يوبضؾتبًيث يتِ ّبيكو هؿئَلت )يفيٍ ثْجَز ك يك ثِ زفتط اػتجبضثركيل الكتطًٍياضؾبل نَضتزلؿبت ثِ نَضت فب -2

 ل جلسِيي ٍ هقررات تشکيقَاً

 كٌس.يسا هيت پيك ًفط اظ كل اػضب زض رلؿِ حضَض زاقتِ ثبقٌس رلؿِ ضؾويچٌبًچِ حساقل ًهف ثِ اضبفِ  -1

 كٌس.يي قسُ، رلؿِ قطٍع ثِ كبض هييضاؼ ؾبػت تؼ -2

 زاضًس. يكبى حق ضأيا يالجسل ثِ رب يتِ حضَض ًساقتِ ثبقٌس، ػضَ ػلياظ اػضبء زض كو يكيكِ  يزض نَضت -3

ت يضؾس، هگط اكخط يبى هيي قسُ رلؿِ ثِ پبييثبقس. لاظم ثِ شكط اؾت عجق ظهبى تؼيزٍ ؾبػت هحساكخط عَل ظهبى ّط رلؿِ  -4

 ٌس.يس ًظط ظهبى رلؿِ هَافقت ًوبياػضبء رْت تزس

ي ثب شكط ػجبضت يحبضط يؿت اؾبهيس زض نَضتزلؿِ هطثَعِ زض ليْوبى زض رلؿِ قطكت ًوبيثِ ػٌَاى ه يكِ ػضَيزض نَضت -5

 ّس قس.هكرم ذَا« ْوبى رلؿِيه»

  قَز يد ٍ ظهبى هقطض اًزبم هيآى زض تبض يثطگعاضرلؿِ ٍ  يظهبًجٌس يت ثطًبهِ ّبيضػب -6

 ثبقس يتِ هيط كويههَثبت ثط ػْسُ زث يطيگيپ -7

ثط حؿي اًزبم كبض ًظبضت زاضز ٍ ثِ ػٌَاى   ييت ارطايطيٌسُ گطٍُ هسيهطكع ثِ ػٌَاى ًوب ياػتجبضثركهؿئَل ب يتِ ّب يهؿئَل كو -8

 ت زاضز.يتِ فؼبليط كويٍ ؾب ييطاى ارطاين هسيضاثظ رْت تؼبهل ٍ اضتجبط ثب ت

 (.FM-28-92 حجت ًٍگبضـ نَضت رلؿبت زضفطم نَضتزلؿِ)فطم قوبضُ -9

 گطزز. يثطگعاض ه هبّبًِتِ يي كويا -11

 ب هصَبِ ّايي تصَيقَاً

 ت لاظم اؾت.يتهَ يثطا يضأ كيٍ اذص ًهف ثِ اضبفِ  يطيگ يضأ  -1
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 ّا ٍ تين هذيريت اجراييًحَُ تعاهل با ساير کويتِ

 ّبي هرتلف ٍ تين هسيطيت ارطايي توْيسات شيل اًسيكيسُ قسُ اؾت:رْت تؼبهل كبضاتط ٍ هؤحطتط ثيي كويتِ

ّبي هطكعاؾت، كِ ػوَهبً ًقف  زثيط كويتِ  پبيف ٍ ؾٌزف كيفيت كِ ّوبى هؿئَل اػتجبضثركي ٍ ثَْز كيفيت ٍ هؿئَل كويتِ -

ّب كٌس ٍي،ػلاٍُ ثط زثيطي كويتِ هصكَض، هؿئَل ّوبٌّگي ٍ ثطگعاضي زيگط كويتِّب ايفب هيهْوي زض تؼييي قطايظ ثطگعاضي كويتِ

 ّب هَحط ذَاّس ثَز.ثبقس. ايي اهط زض تؼبهل ّطچِ ثْتط كويتِهي

ّب، زثيط كويتِ پبيف ٍ ًظط گطفتِ قسُ ٍ زثيط آى، هؿئَل ّوبٌّگي كويتِرلؿبت تين هسيطيت ارطايي ًيع ثِ ػٌَاى يك كويتِ زض  -

ّبي ّب تؼبهل ٍ اضتجبط ثيي كويتِضٍز ّوپَقبًي ايي هؿئَليتثبقس.اًتظبض هيؾٌزف كيفيت ٍ هؿئَل زفتط ثْجَز كيفيت ًيع هي

 ثيوبضؾتبًي ضا افعايف زّس.

ّبي هسيطيت ارطايي( ؾجت ّوعهبًي ازٍاضي ايي كويتِ هْن ثب ؾبيط كويتِ اي رلؿبت تين هسيطيت ارطايي )كويتِ تينتَالي ّفتِ -

 ثيوبؾتبًي ٍ زضًتيزِ تؼبهل ثيكتط ذَاّس قس.

ّب ثطاؾبؼ آذطيي تغييطات اؾتبًساضزّبي ّب زضرْت تَريِ قطح ٍظبيف آىثطگعاضي گبضگبُ تَريْي ثطاي توبهي زثيطاى كويتِ -

 طايي  قسى يب ػسم ارطايي قسى ههَثبت ثِ تين هسيطيت ارطايي العاهي اؾت.اػتجبضثركي ضطٍضي اؾت. اضائِ ًتبيذ ار

 

 ًحَُ هستٌذسازی سَابق جلسات

ّب هؿئَل زفتط ثْجَز كيفيت ثط اؾبؼ العاهبت اػتجبض ثركي يك فطم نَضتزلؿِ اؾتبًساضز ضا عطاحي كطزُ ٍ زض اذتيبض توبهي زثيطاى كويتِ

رلؿِ ثِ نَضت زؾتي ٍ ذَاًب حجت زثيط كويتِ هَظف اؾت ههَثبت ٍ ًكبت هَضز ًيبظ ضا زض فطم نَضتزّس. پؽ اظ اتوبم ّطرلؿِ، قطاض هي

هؿتٌسات  كطزُ ٍ زض ًْبيت نَضتزلؿِ ضا ثِ اهضبء ضيبؾت ثيوبضؾتبى ثطؾبًس. زثيط كويتِ كٌس ٍ اهضبء اػضبء ضا زض فطم حضَض غيبة  تْيِ

ّب تحَيل ذَاّس زاز. زض رلؿِ رْت تبيپ ٍ تْيِ فبيل الكتطًٍيكي ثِ هؿئَل ّوبٌّگي كويتِضٍظ ثؼس اظ تككيل  4ًَقتِ قسُ ضا حساكخط تب

ؾبػت زثيط كويتِ هَظف ثِ تْيِ فبيل الكتطًٍيكي اظ نَضتزلؿِ ذَاّس ثَز. اظنَضتزلؿِ  اهضبء قسُ  48نَضت تحَيل هؿتٌسات ثؼس اظ 

ّب ثبيگبًي ذَاّس قس ٍ ًؿرِ انلي زض اذتيبض زثيط كويتِ ذَاّس ٌگي كويتِتَؾظ افطاز حبضط زض رلؿِ يك ًؿرِ كپي زض زفتط هؿئَل ّوبّ

 ثبقس.ّب هيثَز. ٍرَز اهضبء ضيبؾت ثيوبضؾتبى زض نَضتزلؿبت هؤيس ههَثبت ٍ ضوبًت ارطايي آى
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 ذ ٍ هؤثريهف يوارستاًيتِ بيسِ کوک جلي یّا يصگيٍ

 

 هٌبؾت يكيعيف يفضب -1

 ل ٍ زؾتَض كبض رلؿِيؾبػت تككد، ياعلاع اػضبء اظ تبض -2

 حضَض ثِ هَقغ اػضبء -3

 تِ هعثَضيف ذَز ٍ ًقف كوياػضبء ثِ قطح ٍظب يآگبّ -4
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 اػضبء يوبت ٍ ًظطات كبضقٌبؾيس قسُ ثط اؾبؼ تهوييههَثبت تأ يٍ ارطا يطيگيپ -11

 هَاضز ذبل يطيگيل رلؿبت ذبضد اظ ثطًبهِ رْت پيتكك -11

 تِ هطثَعِيكٌْبز هَاضز ثِ كويبؾت رلؿِ ٍ پيتِ تَؾظ ضيهَضَػبت ذبضد اظ هحسٍزُ كوت يّسا -12

 ف اػضبءيرلؿِ ٍ هكرم كطزى ًقف ٍ تكبل يؾبظهبًسّب -13

 بؾت رلؿِيرلؿِ تَؾظ ض يت هجبحج ربضيّسا -14

 تِ ّبيت ّب زض كويتوبم فؼبل ييؾبظهبى ثِ ػٌَاى ّسف ًْب يهس ًظط قطاض زازى اّساف ػبل -15
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  يف کليشرح ٍظا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 هكبضكت فؼبل زض ثحج كبضقٌبؾي  

 اضائِ ثحج ضؾب ٍ ربهغ هؤحط ٍ گَيب  

 پطّيع اظ ذطٍد زؾتَض كبض ٍ هغبلت ربًجي ٍ حبقيِ اي غيط هطتجظ ثب هَضَع  

 هؿبػست ٍ ّوكبضي ثب ضئيؽ ٍ زثيط رلؿِ  

 ثطاؾبؼ زؾتَض رلؿِ اًزبم هغبلؼبت لاظم رْت اظْبض ًظط كبضقٌبؾي  

زض نَضت ثطٍظ پيكبهس ٍ ّط گًَِ حَازث احتوبلي، اعلاع ػسم حضَض ذَز زض رلؿِ ثِ زثيط  

   رلؿِ هطثَعِ

شرح ٍظایف           -3

اعضاء کویتِ     

 تلاـ هسثطاًِ رْت هكبضكت ّوِ اػضبء 

 ّسايت  رلؿِ ثب زض ًظط گطفتي  زؾتَض كبض  رلؿِ  

 تهوين گيطي هٌبؾت ٍ ؾطيغ ثطاي هَاضز غيط هٌتظطُ  

 اظ زثيط رلؿِ روغ ثٌسي هغبلت هغطح قسُ ٍ پيگيطي ههَثبت  

 تؼبهل ػبزلاًِ ثب كليِ اػضبء  

 پطّيع اظ ذَز هحَضي  

 

شرح ٍظایف            -1

ریاست کویتِ    

 پيگيطي ٍ يبزآٍضي ظهبى تككيل رلؿبت عجق ثطًبهِ ظهبًجٌسي  

 تٌظين زؾتَض كبض رلؿبت ٍ نَضتزلؿبت  

 ٍاضايِ گعاضـ  ثِ ضئيؽ ٍ اػضبي كويتِ پيگيطي ارطاي ههَثبت  

 كٌتطل عَل هست ظهبى رلؿبت  –حضَض ٍ غيبة افطاز  

 هؿبػست ٍ ّوكبضي ثب ضئيؽ رلؿِ  

 ثطگعاضي زٍضُ تَريْي رْت اػضبء رسيسالَضٍز ٍ ًگْساضي هؿتٌسات 

 حفظ ٍ ًگْساضي نَضتزلؿبت  

  اضؾبل نَضتزلؿبت ثِ كويتِ ثْجَز كيفيت  

 

شرح ٍظایف           -2

دبیر کویتِ     
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 تِ :يکو یاعضا

 ) ضئيؽ كويتِ (ئؽ هطكعيض .1

 تِ(ي) ربًكيي ضئيؽ كوثرف اٍضغاًؽ هؿئَل .2

   CCU E ثرف هؿئَل .3

 عض اٍضغاًؽيؾَپطٍا .4

 ) زثيط كويتِ (ؾطپطؾتبض اٍضغاًؽ .5

   CCU E ؾطپطؾتبض  .6

  يػتجبض ثركا ْجَزكيفيت ٍثهسيط  .7

 هؿئَل فٌبٍضي اعلاػبت هطكع .8

 آظهبيكگبُهؿئَل  .9

 تهَيطثطزاضيهؿئَل  .11

 هسيط اهَضهبلي .11

 اػتجبضثركيكبضقٌبؼ  .12

 هؿئَل ايوٌي  .13

 كبضقٌبؼ ّوبٌّگ كٌٌسُ ايوٌي ثيوبض .14

 

  اٍرشاًس ارتقای راّبردی خذهات بخش تِيش عولکرد کويپا

ب ًكسُ )تؼساز ههَثبت ارطا قسُ، يبفتِ ٍ هساذلات اًزبم قسُ يل يتكك يتِ ّبيبى ّط ؾِ هبُ آهبض ههَثبت كويتِ هَظف اؾت زض پبيط كويزث

س ٍ زض ًظط زاقتِ ثبقس كِ هؿتٌسات ياػلام ًوب يوبضؾتبًيث يتِ ّبيٍ تؼساز ههَثبت زض زؾتَض كبض( ضا ثِ هؿئَل كوتؼساز ههَثبت حصف قسُ 

 ت حفظ قًَس.يفيٍ ثْجَز ك يؿت زض زفتطاػتجبضثركيثب يهطثَعِ ه
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 يوارستاًيب یتِ ّايًوًَِ فرم خام صَرتجلسِ کو

 

     صىرتجلسه كميته :
   نام رئيس جلسه :

 نام دبير جلسه : 
 تاريخ برگزاري جلسه :
زمان  برگزاري جلسه :

  جلسه :دستىر 

 خلاصه مىضىعات
 مطرح شده

 انيزمان پا زمان شروع مسئىل پيگيري  مصىبات جلسه وتعييه مسئىل پيگيري :

 دستىر جلسه بعدي

 حاضريه جلسه :
غايب يا غايبيه جلسه :
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  وارستاى هرکسيب یّاتِ يچارت کو

 

 


